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第一步：注册服务
首次使用Job Listing服务的商会会员需要通过注册来激活服务。

点选网站菜单中的“Services”，
并在选项卡中点击 “Jobs Board”
以打开Job Listing页面。

在Jobs Board页点击
“Register”, 并填写帐号注
册信息。

提交申请后我们将核对您的会籍信息，
并以邮件通知您的注册是否成功。

注：非中国美国商会现行的会员持卡人
无法注册本服务。如有问题请发送邮件
至ntangen@amchamchina.org

收到注册成功的邮件后，请点击邮件中
的链接来设置帐号密码以完成注册。
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第二步：发布招聘信息
首次使用Job Listing服务的商会会员需要通过注册来激活服务。

在Jobs Board页面上点击
“Log in”链接，并使用
注册的帐号和密码登陆。

登陆后回到Jobs Board页
面并点击绿色的 “To Post 
A Job”按钮。
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填写表格中的所有信
息，阅读并勾选表格
下方的服务使用条款，
点击红色“Submit 
Job”按钮

注:“Application 
email / URL”是您预
留给应聘者的联系和
材料提交渠道，请保
证其正确有效。
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第三步：等待招聘信息上线，以及管理您发布的信息

如您遇到任何问题，请发送邮件至ntangen@amchamchina.org

您所提交的招聘信息将在1-3
个工作日内发布（或退回）。
在商会网站的主页和Job 
Board页面可以进行查看。

在Job Board页面点击“To Post A Job”
进入发布页面。在表格上方文字中点击
“To manage your posts”后方的链接
进入管理页面

管理您发布的信息

按照屏幕提示对已发布的招聘信息进行
“编辑”、”复制“、”删除“等操作。

注：招聘信息的有效期为30天，标记为
“Filled”的信息将不再显示。
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